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Estimados/as responsables, tutores/as y alumnos/as,  

Una vez realizada la asignación de centros de prácticas en nuestra Facultad, tengo el placer 
de comunicarles los datos específicos de centros, estudiantes y tutores/as asignados/as:  

• Centro de prácticas: [Nombre del centro] 
• Alumno/a: 

- Nombre: [Nombre y apellidos] 
- Correo electrónico: [Correo electrónico] 

• Tutor/a académico/a: 
- Nombre: [Nombre y apellidos] 
- Correo electrónico: [Correo electrónico] 

• Tutor/a externo/a: 
- Nombre: [Nombre y apellidos] 
- Correo electrónico: [Correo electrónico] 

Tras la recepción de esta comunicación, el/la profesor/a que actúa como tutor/a 
académico/a se pondrá en contacto tanto con el/la tutor/a externo/a del centro de prácticas, 
como con el/la alumno/a a tutorizar, con el fin de concertar las condiciones de incorporación 
del alumnado al centro y planificar su desarrollo (para alumnos que deban realizar las 
prácticas en el primer semestre) o acordar los plazos y condiciones de contacto para iniciar 
las prácticas en el segundo semestre. Todo ello, siguiendo el procedimiento regulador del 
proceso de gestión de prácticas externas curriculares de la Facultad. 

 

Un cordial saludo. 

 

[Nombre] 
Responsable de Prácticas Externas 

Facultad de Ciencias de la Documentación y la Comunicación 
 

 

	


