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1. Presentacion

Este Plan de Publicacion de Informacion sobre las Titulaciones (PPIT) ha sido elaborado siguiendo las
pautas del Proceso de Publicacién de Informacién de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la
Comunicacion de la Universidad de Extremadura (P/ES006_FDyC).

El Plan constituye un instrumento en el cual se recopilan los plazos de publicacién establecidos por los
documentos y disposiciones que regulan el funcionamiento de la Facultad (normativas, procedimientos,
disposiciones y acuerdos de Junta de Centro). Se configura como una herramienta de ayuda para favorecer
el acceso de los diferentes grupos de interés relacionados con las titulaciones de la Facultad a la
informacion generada en el Centro.

De cada tipo de informacion que debe ser publicada se proporcionan los siguientes datos: 1) informacién o
actividad; 2) responsable de contenidos; 3) forma de publicacion; 4) fecha de publicacion; 5) frecuencia de
revision; 6) necesidad de aprobacion por la Junta de Facultad; y 7) fuente que regula el plazo de publicacion.

Con la aprobacién del proceso de mantenimiento de la pagina web en 2018 (P/SO500_FDyC) se establecid
la existencia de dos figuras responsables de la publicacion de informacion en la web: el responsable de
contenidos y el responsable de publicacién. Tal como se ha indicado en el parrafo anterior, en las tablas de
las siguientes paginas solamente se indica quién es el responsable de contenidos, el responsable de la
publicacion de informacion es, en la actualidad, la Vicedecana de Relaciones Internacionales y
Comunicacion.

Siguiendo las directrices del Proceso de publicacion de informacion sobre las titulaciones los datos se
encuentran agrupados en torno a las siguientes categorias:

Compromiso con la calidad

Oferta educativa y desarrollo de la ensefianza
Gestion de practicas externas

Movilidad de estudiantes

Informes de resultados del Centro
Orientacion al estudiante

Trabajo de fin de estudios (TFG/TFM)
Evaluacion

©® NSOk =

Es preciso sefalar, ademas, que los contenidos de la pagina web de la Facultad estan sujetos a revisiones
periodicas con el fin de asegurar su actualizacién constante, la cual se asegura gracias al trabajo de
mantenimiento que se lleva a cabo al inicio de cada semestre, de acuerdo a lo establecido en el proceso
de mantenimiento de la pagina web (P/SO500_FDyC).

El documento esta sujeto a las actualizaciones derivadas de la modificacion de los procesos existentes, de
la aprobacion de otros nuevos y del uso de nuevos canales de difusién de informacion.
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1. Compromiso con la calidad
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
" - . . Tras su aprobacion por < o
Politica y objetivos de calidad del Centro Responsable de calidad Web la Junta de Facultad Cada 4 afios Cada 4 afios P/ES004_FDyC
Plan de publicacién de informacion Responsable de calidad Web Tras su aprobacion por Bienal Cada 2 afios? P/ES006_FDyC
la Junta de Facultad
Publicacion del proceso de realizacion de Tras la reunién de la
encuestas de satisfaccion con la actividad | Secretario académico Web Comision de Bienal - PR/SO006_FDYC
docente Evaluacién Docente 3
Manual de calidad del Centro Responsable de calidad Web Tras su aprobacion por | - Sin per!9d|0|dad Cada vez gue se haga Manual de Calidad del Centro
la Junta de Facultad fija una modificacion
Procedimientos reguladores de los Responsable de calidad Web Tras su aprobacion por :  Sin per!9d|0|dad Cada vez que se haga Manual de Calidad del Centro
procesos del SAIC la Junta de Facultad fija una modificacion
Cormsmngs de calidad (del centro y de Responsable de calidad Web Tras su aprobacion por | Sin per!9d|0|dad dia vezquese Manual de Calidad del Centro
las titulaciones) la Junta de Facultad fija modifique una comision
Actas de las Comisiones de Calidad de . Tras su aprobacién por :  Sin periodicidad Ley de procedimiento
las Titulaciones Responsable de calidad Web laCCT fija - administrativo
Actas de las Comisiones de Responsable de Web Tras su aprobacion por ¢ Sin periodicidad 3 Ley de procedimiento
Aseguramiento de Calidad del Centro Calidad la CACC fija administrativo
Cada vez que se haga
Normativas de la Facultad Decano Web Tras su aprobacion por :  Sin per!9d|0|dad una modificacion o se
la Junta de Facultad fija apruebe una normativa
nueva

" La revision se hara con una periodicidad de cuatro afios o inferior en situaciones de cambio
2 E| Plan se revisara cada dos afios, o con mayor frecuencia en situaciones de cambio.
3 Un dia después de la reunion de la Comisidn de Evaluacién Docente para la organizacion del proceso
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Tras su aprobacion por
Acta§ Qe la Junta de Facultad y de las Secretario académico Web la Junta de FaICL'J!tad 0 Sin per!9d|0|dad Apropgmon en una Ley de procedimiento
Comisiones existentes por la comision fija sesion posterior administrativo
correspondiente
2. Oferta educativa y desarrollo de la ensefianza
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Aprobacién de Planes de Organizacion Directores de "
Docente (POD) departamentos 30 de abril Anual P/CL009_FDyC
Documentos relacionados con el plan de Vicerrectorado con e . i
) . . . Tras su aprobacion o Sin periodicidad
estudios (memoria del titulo, competencias en Web P . -
L o . modificacion fija
modificaciones, acreditaciones...) docencia
Planes docentes Decano Web Antes S:’:SIQLCIO del Anual - P/CL009_FDyC
Vicedecana de Julio (curso académico
Horario de clases Ordenacion Académica Web ; Anual Julio Actas de Junta de Facultad
anterior)
y Empleo
. . Vlceld’ecana d'e . I?Iazo varlable.l Antes de los periodos Calendario Académico de la
Calendario de examenes Ordenacion Académica Web Véase Calendario Anual .
A de examenes UEx

y Empleo Académico de la UEx

Admision a convocatorias extraordinarias Vlceld’ecana d,e . Web / Monitores de Elazo varlable.l Antes de los periodos Calendario Académico de la
. Ordenacion Académica : Véase Calendario Anual .

de exdmenes anuncios P de exdmenes UEx

y Empleo Académico de la UEx

4 Fecha maxima para la aprobacion del POD por el Consejo de Departamento.
5 El plazo de publicacion sera el establecido por el Vicerrectorado con competencias en materia de planificacion académica, normalmente se publicaran al finalizar el curso académico previo al que afectan los

planes docentes.
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- . Vlceld’ecana d'e . Web / Monitores de I?Iazo varlable.l Antes de los periodos Calendario Académico de la
Ampliacién de matricula Ordenacion Académica : Véase Calendario Anual .
anuncios P de examenes UEx
y Empleo Académico de la UEx
3. Gestion de practicas externas
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Vicedecana de
Oferta de Centros de Préacticas Ordenacion Académica Web 15 de septiembre Anual - P/CLO11_FDyC
y Empleo
Llamamiento ordinario de adjudicacion de Vicedecana de . 22 quincena de
o Ordenacién Académica - . Anual - P/CLO11_FDyC
centros de précticas septiembre
y Empleo
Liamamiento extraodinario de Vicedecana de 15 dias después del
I - Ordenacion Académica - cierre del periodo de Anual - P/CLO11_FDyC
adjudicacion de centros de practicas o .
y Empleo ampliacién de matricula
Vicedecana de Inmediatamente tras la
Asignacién de centros de practicas Ordenacion Académica Web realizacion de los Anual - P/CL011_FDyC
y Empleo llamamientos
Publicacion del informe anual de Viceld’ecana d,e . Tras la aprobacion por Septiembre-Octubre
Ordenacién Académica Web Anual P/CLO11_FDyC

practicas externas

y Empleo

la Junta de Facultad

(curso siguiente)
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4. Movilidad de estudiantes
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Web, carteles,
Conypcatorlas de programas de Servicio de Relamones reuniones, correo Tras la aprobacm de Anual 3 PICLO50_FDYC
movilidad Internacionales electrénico y redes cada convocatoria
sociales
Listado de glumnos pre§eIeCC|qngdos y Servicio de Relamones Web Tras la aprobacm de Anual B PICLO50_FDYC
convocatoria de llamamiento publico Internacionales cada convocatoria
Listado de alumnos y destinos asignados Servicio de Relamones Web Tras el I!amamlento Anual - P/CL050_FDyC
Internacionales publico

5. Informes de resultados del Centro
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE

Diciembre-enero (tras Diciembre-enero
Publ'lca(:lon de los informes anuales de Responsable de calidad Web la finalizacion del curso Anual (tras la finalizacion del PISO005_FDYC
los titulos sobre el que se curso sobre el que se

informa)8 informa)

Diciembre-enero (tras Diciembre-enero

Publicacion del informe anual de calidad Responsable de calidad Web la finalizacion del curso Anual (tras la finalizacion del PISO005_FDyC

del centro

sobre el que se
informa)”

curso sobre el que se
informa)

6 El plazo de publicacion de estos informes es establecido anualmente por el Vicerrectorado con competencias en materia de calidad.
7 El plazo de publicacién de estos informes es establecido anualmente por el Vicerrectorado con competencias en materia de calidad
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7. Orientacion al estudiante
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Vicedecana de
Plan de Accion Tutorial anual Estudiantes y Extension Web Junio (curso anterior) Anual Julio (curso anterior) P/CL010_FDyC
Cultural
Vicedecana de
Inscripcion en el PATT Estudiantes y Extension - Septiembre Anual No P/CL010_FDyC
Cultural
Vicedecana de
Relacion de tutores del PATT Estudiantes y Extension Web Septiembre Anual No P/CL010_FDyC
Cultural
Vicedecana de
Informe Anual del PATT Estudiantes y Extension Web Junio Anual Julio P/CL010_FDyC
Cultural
Tutorias (1) Profesores Web 1-15 de julio (curso Anual 3 Reglamento general de
anterior) actividades tutoriales de la Uex
. Directores de 16-21 de julio (curso 16-21 de julio (curso Reglamento general de
Tutorias (2) departamentos Web anterior) Anual anterior) - C. Depto. actividades tutoriales de la Uex
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8. Trabajo de fin de estudios (TFG/TFM)
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Vicedecana de
Oferta de tutores y temas de TFG/TFM Ordenacion Académica Web Septiembre Anual - P/CL006_ FDyC
y Empleo
Vicedecana de
Tribunales de TFG Ordenacion Académica Web Septiembre-Octubre Anual Septiembre Actas de Junta de Facultad
y Empleo
Convocatorias de exposicion y defensa Vicedecana de
Ordenacion Académica Web Septiembre-Octubre Anual Septiembre Actas de Junta de Facultad
de TFG/TFM
y Empleo
. En cada
' Inmediatamente tras la ;
. .- Vicedecana de A, convocatoria de
Calendario detallado de exposicion y g " finalizacion del plazo de -
Ordenacion Académica Web L exposicion y Actas de Junta de Facultad
defensa de TFG/TFM solicitud de defensa de
y Empleo TFG/TFM defensa de
TFG/TFM
9. Evaluacion
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Calificaciones finales provisionales y - 11/6 dias habiles tras Tras cada Norn.]atlva. de evallugmon de
- e Espacios virtuales de o . las titulaciones oficiales de
fechas de revision de las calificaciones Profesores . la celebracion del convocatoria de -
. . las asignaturas . p Grado y Master de la
finales provisionales. examen final® examenes -
Universidad de Extremadura

8 La publicacién de las calificaciones finales deberé realizarse en el plazo de 11 dias, después de la celebracidn del examen, en el caso de las convocatorias ordinarias; y en el plazo de 6 dias, después de la
celebracion del examen, en el caso de las convocatorias extraordinarias. Las fechas de revision de las calificaciones finales provisionales se publicaran junto con las propias calificaciones provisionales. La revision
de las calificaciones finales se realizara en dos dias distintos, transcurridos al menos dos dias habiles desde su publicacion.
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Normativa de evaluacién de
Espacios virtuales de Transcurrido el periodo Tras cada las titulaciones oficiales de
Calificaciones finales definitivas Profesores P . Elp convocatoria de -
las asignaturas de revision p Grado y Master de la
examenes L
Universidad de Extremadura
10 0 15 dias después Tras cada Normativa de evaluacion de
Profesores /Secretaria - de la realizacion del . las titulaciones oficiales de
Actas Portal de servicios examen ? convocatoria de -
del centro p Grado y Master de la
examenes L
Universidad de Extremadura

9 Convocatorias ordinarias: 15 dias tras la realizacion del examen; Convocatorias extraordinarias: 10 dias tras la realizacion del examen.



